UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PAK MAN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 46 /QD-UBND Dak Man, ngay 20 thang 5 ndam 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché hoat dong ciia Trang Théong tin
dién tir va Ban Bién tap Trang Thong tin dién tir xa Pak Man

UY BAN NHAN DAN XA PAK MAN

Can ctr Luat to chuc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swa doi, bo sung mot so diéu cua Ludt To chiec chinh quyén dia phwong ngay

22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s 42/2022/Nb-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cua Chinh
phii quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong triec tuyén cia co quan
nha nwoc trén moi truong mang,

Can cir Nghi dinh s6 43/2011/NP-CP ngdy 1 3/6/2011 cua Chinh phu Quy
dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vy cong tric tuyén trén Trang thong tin
dién tir (Website)hodc Cong thong tin dién tir ciia co quan nha nude;

Can cir Quyét dinh s 43/QD-UBND ngay 02/10/2023 ciia Uy ban nhén ddn
xa Dak Man vé viéc thanh lap to bién tap trang thong tin dién tr (Website) xa Pak
Man;

Xét @é nghj cua Cong chite Van phong - Thong ké xa va Cong chite Vin héa
- Thong tin xa.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cia Trang
Thong tin dién tir va Ban Bién tdp Trang Thong tin dién tir xa Bak Man.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cong chirc Van phong - Thong ké, Cong chirc Van hoa - Thong tin,
can bg, cong churc, Thu truong cac don vi dong chan trén dia ban xa va cac don vi

c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén (b/c); .
- Nhu Diéu 3 (t/h);
- TT bang uy xa(b/c);
- TT Hoi ddng nhan dan xa(g/s);
- CT, PCT UBND x4 (t/h);
- Luu VT xa.




2 o Thqng tin d}gn tur cua xa Dak Man
(: Rple ediDuyet dinh so: 46 /0P-UBND, ngay 2gthang 5nam 2024
: y cua UBND xa Pak Man)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy che nay quy dinh vé quan ly va hoat dong cua Trang thong tin dién
tor ciia Xa bao gom viéc: t6 chure thu thap, tiép nhan, bién tap thong tin, dit lidu;
cap nhat, cung cép trao d6i thong tin, dit liéu trén Trang thong tin dién tir ciia Xa.

2. Quy ché nay ap dung d6i v6i toan thé can bd, cong chirc, ngudi lao
dong; cac don vi su nghi¢p, doanh nghiép va nguoi dan trén dia ban xa

Piéu 2. Chirc niing nhiém vu ciia Trang thong tin dién tir

1. Trang thong tin dién tir cia x4 c6 dia chi trén mang internet véi tén mién
la http://dakman.huyendakglei.kontum.gov.vn, 1a noi cung cap thong tin vé cac
hoat dong quan 1y nha nudc vé thong tin truyén thong; ho trg cong tac chi dao,
dicu hanh cua x& Pak Man trén Trang thong tin dién tir va Ban bién tap

2. Trang thong tin dién tu cua xa la phuong tién pho bién kip thoi va day
du nhiing thong tin vé Cung cip céc thong tin vé thong tin truyen thong cua
huyén, 12 kénh thong tin chinh théng vé linh vuc thong tin truyén thong cua
huyén, Xa.

Pi¢u 3. Thong tin trén Trang thong tin dién tir

Thong tin cung cap trén Trang thong tin dién tir ciia & thé hién bang cac
hinh thirc: van ban, am thanh, hinh anh, video, dd hoa... Thong tin cung cip trén
Trang thong tin dién tir tuan thu theo cac quy dinh cua phap luat vé cong ngh¢
thong tin, phap luat vé s hitu tri tué, phap luat Ve bao chi, phap luat vé Xuat ban,
phap ludt vé bao vé bi mat nha nudc, phap luit vé ban quyén, phap lut vé quang
cao va cac quy dinh quan ly thong tin dién tr trén Internet. Noi dung thong tin
bao gom tat ca cac linh vuc vé nganh thong tin va truyén thong

Piéu 4. Ngon ngir trén Trang thong tin dién tir
Ngon ngir chinh thirc dung trao d6i, thong tin trén Trang thong tin dién tir
ctua S¢ la tieng Viét va tieng Anh.
) . Chuwong II )
QUY DINH VE QUAN LY, THU THAP,‘BIEN Té:P, KIEM DUYET,
CAP NHAT, SAO LUU, BAO MAT VA AN TOAN THONG TIN
Piéu 5. Quy dinh vé quan ly hoat dong ciia Trang thong tin dién tir

1. Chu tich UBND xa théng ghét quan ly, chi dao, dinh hudng hoat dong
Trang thong tin dién tur cua Xa, quyet dinh thanh 1ap Ban bién tap, ban hanh quy
ché quan ly va hoat dong Trang thong tin dién tr cua Xa.
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2. Ban bién tap chiu trach nhiém trude Chu tich UBND xa vé quan ly va
hoat dong ctia Trang thong tin dién tir theo quy dinh cta phép luat.

3. Thanh vién Ban bién tap; cac nganh doan thé; cac don vi ¢6 li€n quan c6
trach nhiém phdi horp v6oi Ban bién tap trong viéc cung cip céc thong tin hoat
dong thudc pham vi quan 1y ctia nganh, don vi minh, déng thoi tham gia kiém tra,
giam sat chat ché cac thong tin dang trén Trang thong tin dién tlr cla xa.

Pi¢u 6. Nguon thu thip thong tin, bai viét, tic pham, lién két Trang
thong tin dién tir

1. TUr cac co quan trung wong: khai thac cac van ban quy pham phap luat,
cac van ban lién quan dén linh vuc khoa hoc va céng nghé duoc guri hang ngay
qua mang hodc qua van thu.

2. Tu Huyén uy, HDND huyén, UBND huy¢n: khai thac cac van ban phap
quy, cac van ban chi dao, di€u hélr}h cua tinh va thu thap ‘théng tin tai cac cudc
hop, hdi thdo cua 1anh dao huyén vé linh vuc thong tin truyén thong.

3. Tr can bd, cdng chirc, cac nganh co6 lién quan; cac don vi phu trach linh
vuc thong tin va truyén thong.

4. Twr cong tac vién cua Trang thong tin dién tir .
5. Ngudn tin suu tm.

6. Lién két trang thong tin dién tir lién quan dén thong tin va truyén thong
ngh¢ trong nudce, lién két Trang thong tin dién tir ciia huyén.

Pi¢u 7. Nguyén tiic, quy trinh cung cap, cip nhit thong tin

1. Thanh vién; Thu truong cac don vi truc thugc UBND xa c6 trach nhiém
cung cap thong tin lién quan dén linh vuc quan 1y va hoat dong ciia nganh, don vi
1én Trang thong tin dién tu, chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung va tinh
chinh xdc ctia cic thong tin d6. Thong tin cta cac nganh, don vi dugc giri vé
thuong truc Ban bién tap Trang thong tin dién tir dudi dang cong van, thu dién tu,
fax, dia mém, 6 ctng di dong, USB dé duoc bién tap, cap nhat.

2. Viéc cung cép, trao ddi, cap nhat thong tin cua cac nganh, don vi, cong
tac vién thuc hién trong gid lam viéc, tur tha 2 dén tha 6 hang tuan va déu phai
ghi 13 tac gia, ngudn thong tin khi cap nhat. Trong trudng hop can thiét, cip bach,
cong tac vién cua Trang thong tin dién ti, can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong cua x& co thé gui thong tin, bai viét vé thuong truc Ban bién tap dé trinh
Truéng Ban bién tap dé dang 1én Trang thong tin dién tir trong cac ngay tha 7,
chu nhat va cac ngay 18, tét.

3. Thong tin bang ngdn ngit tiéng Viét cua cac nganh, don vi, cOng tac
vién, t6 chire, ca nhan gui dang Trang thong tin dién tir phai thong nhat sir dung
bd ma tieng Viét, kicu phong chir Unicode theo Tiéu chuan TCVN 6909:2001.

Pié¢u 8. Quy trinh kiém duyét thong tin

1. i véi tin tic, su kién

a) Tir cac ngudn thong tin duge quy dinh tai Piéu 6 ctia quy ché nay, thanh
vién Ban bién tap dugc phan céng co6 nhiém vu nghién ctu, bién tap lai cac thong
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tin trén, dam bao chat luong va tinh chinh xac théng tin va chuyén cho thanh vién
quan tri mang d€ dang 1én Trang thong tin dién tur .

b) Thuong truc Ban bién tap co trach nhiém kiém tra thudong xuyén théng
tin trén Trang thong tin dién tir, néu thong tin chua dam bao trinh truéng Ban bién
tap chi dao xu ly.

2. Béi voi tac pham, bai viét co quy dinh kiém duyét thong tin nhu khoan 1
cua Piéu nay nhung truéc khi dang Thuong truc Ban bién tap cd trach nhiém
kiém tra lai thdng tin tir bai viét cho phu hop véi Biéu 3 caa Quy ché nay. Trong
truong hop khong xir Iy dugc trinh Truong Ban bién tap quyét dinh.

biéu 9. Xir Iy thong tin phan hdi

a) Cac nganh, don vi 6 lién quan ngoai viéc cung cap thong tin 1én Trang
thong tin dién tir con ¢6 trach nhiém tiép nhan thong tin hoi, hoac phan anh cua ca
nhan, t6 chirc hoac do Ban bién tap gui den.

b) Thuong truc Ban bién tap co trach nhiém thu thap, tong hop cac ¥y kién
tir cac thanh vién Ban bién tap hoic cac y kién dong gop, phan anh, yéu cau caa
t6 chiic, ca nhan trinh Truéng Ban bién tap chi dao xi Iy.

¢) Truéng Ban biénrtaip co trach nhiém trinh Chu tich UBND xa xem xét,
giai quyet doi voi nhitng van dé vuot qua tham quyén cua Ban bién tap.

d) Truong cac nganh, don vi, ¢é trach nhiém tham muu tra 1oi cac cau hoi
lién quan thuoc tham quyen giai quyét khi c6 yéu cau caa Ban bién tap Trang
thong tin dién tr trong thoi gian dugc Ban bién tap yéu cau.

Piéu 10. Sao lwu, bao quan, bao mat va an toan théng tin

a) Cac thong tin, dir liéu ctia Trang thong tin dién tir phai dugc luu trit, bao
quan theo quy dinh cta Nha nudc.

b) Truéng Ban bién tap phai 1a nguoi quan Iy mat khau truy cap phan
“Quan tri hé thong”. Trong truong hop can thiét Truong Ban Bién tap ty quyén
cho nguoi khac quan ly. Thanh vién Ban bién tap quan ly tai khoan cta minh
nham dam bao an toan, bao mat.

¢) Khong duoc dua vao h¢ thdng mang cac chuong trinh co tinh chat pha
hoai nhu cac chuong trinh lay cap dir liéu, mat khau, virus.

Chwong I11
BAN BIEN TAP

biéu 11. Ban bién tap Trang thong tin dién tir do Chu tich UBND xa quyét
dinh thanh lap, cac thanh vién tham gia mang tinh chat kiém nhiém. Ban bién tap
gom 01 Truong ban, cac Pho ban, cac thanh vién va thu ky, dugc phan cong trach
nhiém cu thé nhu sau:

1. Truéng Ban bién tap: Chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua Trang
thong tin dién tur va chi dao chung cac hoat dong cua Ban bién tap. Truong ban
bién tap c6 nhiém vu:

a) Binh hudng noi dung thong tin phuc vu Trang thong tin dién tir .

b) biéu hanh hoat dong cua Ban bién tap.
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c) Duyét ni dung thong tin cua Trang thong tin dién tir; chi dao viéc xay
dung, cung cap va khai thac thdng tin tai dia ban xa.
2. Pho Ban Bién tap:
a) Giap Truong ban bién tap diéu hanh cac hoat dong cua Ban bién tap;

thay mat Truong Ban bié;n tap chi dao cac hoat dong cua Ban bién tap khi Truong
ban di vang hoac uy quyén.

b) Theo ddi va phéi hop cung cac don vi co lién quan vé viéc cung cap
thong tin va dich vu cdng qua mang thudc linh vuc chuyén Man phu trach.

¢) Theo ddi, don dbc, t chic viéc viét bai, dua tin tir cAc nganh, don vi 1én
Trang thong tin dién tur.

3. Thuong truc Ban bién tap:

a) Thanh vién thuong truc Ban bién tap gom: 01 thanh vién ban bién tap
(Cong chirc Van phong - Thong ké), thu ky Ban bién tap.

b) Thuong truc Ban bién tap lam dau méi tiép nhan tin tac, bai viét, thong
tin duoc gui vé Ban bién tap.

~ C)Truycépva kiém tra thudng xuyén cac thong tin duoc diang Ién website,
néu phat hién cac thong tin khong thugc chire nang thong tin cua website phai g&
bo ngay hoac lap danh muc, trich yéu néi dung thong tin trinh Truong Ban bién
tap kiem duyét lai trude khi cap nhat 1én Trang thong tin dién tir.
d) Tham muu t6 chirc cac cudc hop, xay dung céc bao cao cé lién quan cua
Ban bién tap.
e) Phdi hop véi cong chie Ké toan tham muu kinh phi cho hoat dong cia
Ban bién tap va cua Trang thong tin dién tur theo quy dinh.
4. Thanh vién Ban bién tap cta xa:
a) Hang thang, xay dung ké hoach cung cp thong tin Ién Trang thong tin
dién tr cuia xa tur cac nganh, don vi minh giri vé Ban bién tap.
~ b) Xu ly, bién tap cac ndi dung thong tin do cac nganh, don vi minh cung
cap va chiu trach nhiém truéc ndi dung thong tin bién tap trude khi guri dang tin.
c) Xay dung, té chuc, trién khai mang luéi cong tac vién trong chirc ning
va nhiém vu cua don vi minh.

d) C6 nhiém vy thu thap, suu tam cac ngudn tin c6 lién quan dén hoat dong
cua nganh, don vi minh tu cac to chirc trong nudc, tor cac nguon thdng tin chinh
thong d¢ dang 1én Trang thong tin dién tur.

e) Co trach nhiém t6 chtc thuc hién noi dung cung cap dich vu cong qua
mang theo linh vuc chuyén Man nganh, don vi phu trach.

f) Co trach nhiém lién két thong tin Trang thong tin dién tar do nganh, don
vi minh duoc giao quan ly véi Trang thong tin dién tir cua huyén..

5. Thu ky Ban bién tap:
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a) Tham gia vao cac cudc hop, hdi thao, nghiém thu dé tai/du an nganh
thong tin truyén thong d¢ viet bai, dua tin.

p) Bao dam su van hé}nh lién tuc, 6n dinh cua Trang thong tin dién tir, tham
muu vé k¥ thuat Ién quan den viéc van hanh Trang thong tin dién ta.

¢) Tham muu cai tién ndi dung, hinh thicc cua Trang thong tin dién tir cho
phu hop trong ting giai doan.

e) Ho tro, huong dan cac nganh, don vi lién quan dé dang thong tin lén
Trang thong tin dién tr. Kiém tra, don doc va bao cao tinh hinh trién khai viéc
cung cap thoéng tin, bai tir cac nganh, don vi.

) Chuong IV )

KINH PHI HOAT PONG CUA TRANG THONG TIN BPIEN TU

Piéu 12. Kinh phi duy tri hoat dong thwong xuyén

1. Kinh phi duy tri, hoat dong cua Trang thong tin dién t&r duoc St dung
Vao cac nhiém vu sau:

a) Chi cho dau tu va nang cap co s ha tang, trang thiét bi;

b) Nang cip, thué duong truyén két ndi Internet dé dam bao hoat dong
thudng xuyén;

¢) Mua, nang cap ban quyén phan mém, mé rong, phat trién Trang thdng
tin dién tu;

d) Quan ly, diéu hanh, truc van hanh Trang thong tin dién tir;

e) Chi tra thu lao cho Ban bién tap; thu lao, nhuan bat cho tac gia, tac pham
Co gui bai, dang bai 1én Trang thong tin dién tir ctia Xa theo quy dinh.

f) Cac khoan chi khac.

2. Miic chi, ché d¢ chi duoc thyc hién theo quyet dinh vé viéc ban hanh
quy ché chi tra ché d6 nhuan but va thu lao bién tap doi voi Trang thong tin dién
tr va cac xuat ban (ky y€u, an pham, ban tin, to roi, to gap,...) cia UBND xa Dak
Man

3. Kinh phi duy tri, hoat dong cua website dugc can d6i trong dy toan chi
thuong xuyén hang nam cia UBND xa.

) ] ] ) Chuong V . o
CHE PQ BAO CAO, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 13. Ché d¢ bao cao va kiém tra

‘Ban bién tap ’chﬁ tri kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay; théng ké, danh
gia két qua cung cap tin, bai viét, hinh anh, phéng su... cia cac nganh, don vi
thudc trang Thong tin cua xa. Binh ky hang quy cac nganh don vi xay dung ké
hoach cu thé vé viéc dua tin, bai viét, hinh anh, phong su,... 1én Trang thong tin

dién tir ciia x& quyét dinh. Dinh ky 6 thang Ban bién tap t chire cudc hop so két
danh gia ket qua hoat dong va t6 chic cudgc hop dot xuat khi cé yéu cau.

Piéu 14. Khen thwéng va xir Iy vi pham
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Cac nganh, don vi ca nhan co thanh tich xuét sac trong viéc thuc hién Quy
ché nay dugc xét khen thudng theo quy dinh.

Két qua trién khai cong tac thong tin 1én Trang thong tin dién tir theo quy
cheé nay la mot trong nhiing tiéu chi dé xét thi dua khen thuéng hang nam cua
tirng céng chire ¢ lién quan, cac nganh, don vi c6 lién quan.

Thanh vién Ban bién tap; cac nganh, don vi ca nhan vi pham Quy ché nay
thi tuy theo tinh chat, mire d6 vi pham s& bi xtr Iy ky luat, xir phat hanh chinh
hoac truy cuu trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai phai boi thuong theo quy
dinh cua phap luat.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Thu truong cac don vi, cac nganh o li€n quan, Thanh vién Ban
bién tap co trach nhiém trién khai cac nhiém vu c6 lién quan dugc quy dinh tai
Quy ché nay. Giao Thuong tryc Ban bién tap theo doi, tong hop bao cao vai
Truéng Ban bién tap, Ho1 dong thi dua khen thudng cua xa.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mic, Can bd, cong chirc, cac

nganh, don vi ¢6 lién quan phan anh vé Ban bién tap dé tong hop, tham muu Chui
tich UBND x4 xem xét dé stra d6i, bd sung Quy ché..
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